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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 71/2026
Wojta Gminy Budry
z dnia 20 pazdziernika 2026r.

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia zaméwien sektorowych

§1.

Postanowienia ogdlne

Postanowienia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej, zwanego dalej ,,Regulaminem” maja zastosowanie
do prac Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien sektorowych
prowadzonych w oparciu o przepisy Zarzadzenia nr 67/2026 Wéjta Gminy Budry z dnia 14 pazdziernika 2026
roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych o warto$ci przekraczajacej
170 000 zt netto i mniejszej od wlasciwych progéow unijnych” zwany dalej ,,Regulaminem ™

Czynno$ci wynikajace z uprawnien Kierownika Zamawiajacego to jest Wojta Gminy Budry moze wykonywac
roOwniez inna osoba dziatajaca w ramach stosownego otrzymanego upowaznienia.

§2.
Sklad Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa ma charakter staty.

Komisja Przetargowa pracuje w sktadzie co najmniej trzech osob.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, a w przypadku nieobecnosci lub wykluczenia
Przewodniczacego, Zastgpca Przewodniczacego, ktory petni funkcje Przewodniczacego Komisji w czasie
przetargu.

Stosownie do tresci § 7, Cztonkiem Komisji Przetargowej w postepowaniu przetargowym nie moga by¢ osoby,
ktore podlegaja wylaczeniu z postgpowania na podstawie Regulaminu.

Jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt Gminy Budry, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac biegltych.

§3.

Zakres prac oraz uprawnienia Komisji

Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolanym do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.
Do zadan Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) dokonanie otwarcia ofert,
2) badanie ofert.
Komisja przedstawia Wéjtowi propozycje:
1) wezwan kierowanych do Wykonawcow w celu zlozenia wyjasnien lub uzupehienia dokumentow
zwigzanych z danym postgpowaniem;
2) oceny uzupelnianych brakéw w dokumentach, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu;
3) poprawienia omytek w ofertach wykonawcow;
4) wezwania wykonawcoéw do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majgcych wplyw na
wysokos¢ ceny;
5) ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng;
6) wykluczenia wykonawcow z postepowania;
7) odrzucenia oferty wykonawcow;
8) zatrzymania wadium;
9) wyboru oferty najkorzystniejszej;
10) uniewaznienia postgpowania;
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§ 4.

Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji Przetargowej

Czlonkowie Komisji Przetargowej bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji Przetargowej w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Czlonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany najwczesniej jak to mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczacego
Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji Przetargowe;.
Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynno$ci z zachowaniem nalezytej starannosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i do§wiadczeniem.
Do obowigzkow cztonkow Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowe;j,

2) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w Regulaminie,

3) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej, zgodnie z poleceniem

Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo i obowigzek uczestnictwa w pracach Komisji Przetargowej oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiagzane z praca Komisji Przetargowe;.

§ 5.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji nalezg w szczegolnosci:
1) organizacja i przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej,
2) odebranie oswiadczen cztonkdéw Komisji Przetargowej, o ktorych mowa w § 4,
3) wyznaczanie termindow posiedzen,
4) podziat miedzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym,
5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
6) informowanie Wojta Gminy Budry o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej w toku
postepowania o udzieleniu zamdwienia publicznego,
7) nadzoér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,
8) sporzadzanie protokotdow z posiedzen Komisji,
9) wspolpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacjg¢ zamowienia publicznego.
Obowigzki Przewodniczacego Komisji Przetargowej pod jego nieobecnos¢é wykonuje Zastgpca
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

§ 6.

Posiedzenia Komisji

Komisja Przetargowa dziata na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie posiedzen i w niezbednym okresie
czasu.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykla wickszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow, w tym w obecnosci Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.
Jezeli na posiedzeniu Komisji Przetargowej nie ma wymaganego kworum posiedzenie odracza si¢. Posiedzenia
wyznaczonego na otwarcie ofert nie odracza si¢, jezeli obecnych jest co najmniej trzech cztonkéw Komisji
Przetargowej, w tym Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j

Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba glosow, decyduje glos osoby przewodniczacej obradom.

§7.

Wylaczenie z prac przygotowania i przeprowadzania postepowania

Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdowienia po stronie Zamawiajacego
lub osoby mogace wplynag¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.



Wszystkie osoby o ktorych mowa w ust. 1, na potwierdzenie braku zaistnienia okoliczno$ci dotyczacych
wylaczenia z postgpowania badz wylaczenia z dokonania czynnosci w postgpowaniu, sktadajg stosowne
o$wiadczenia.

§ 8.

Nadzorowanie prac Komisji

Woéjt Gminy Budry ma prawo do kontroli pracy Komisji, ma prawo uniewazni¢ czynnosci podjetej z
naruszeniem Regulaminu.

Komisja, na polecenie W¢jta Gminy Budry powtarza uniewazniong czynno$¢, podj¢ta z naruszeniem
Regulaminu.



