Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2025
Wjta Gminy Budry

zdnia 1lipca 2025r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130.000 ztotych

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 130.000,00 zt netto.

Zamowienia wspoétfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udziela sie na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdéb udzielania
takich zaméwien.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) komérkach wnioskujgcych — nalezy przez to rozumieé pracownikéw urzedu, o ktérych
mowa w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Budry;

2) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie przekraczajgcej 130.000,00
zt realizowane zgodnie z § 4 - 6 niniejszego regulaminu

3) zamdwieniu ponizej 60.000 zt — nalezy przez to rozumieé zamédwienia realizowane
zgodnie z § 3 niniejszego regulaminu.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcéw
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Udzielajgc zamdwienia w imieniu Gminy Budry, komdrka wnioskujgca winna miec

zagwarantowane w budzecie srodki przeznaczone na sfinansowanie zamodwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi komoérka wnioskujgca lub komérka

organizacyjna urzedu wiasciwa do prowadzenia zaméwien publicznych.

Okreslenia przedmiotu zamdwienia oraz ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje

komodrka wnioskujaca.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) pracownicy urzedu,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamoéwienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komérka wnioskujgca szacuje z
nalezytg starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
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2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych ustug lub;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia.

Szacunkowg warto$s¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie w ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamoéwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stuzbowej lub nizej wymienionych dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi

ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) inne zgodnie z zat. nr 1 do niniejszego regulaminu.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3

Zamowienia o wartosci ponizej 60.000 zt netto
Zamawiajgcy udziela zamowienia o wartosci ponizej 60.000 zt netto po przeprowadzeniu
negocjacji/rozméw z wybranym wykonawcg. Negocjacje mogg odbywac sie w dowolnej
formie przyjetej przez Zamawiajgcego.
Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 60.000 zt netto nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem, ze w zamowieniach powyzej 20.000 zt netto na roboty
budowlane oraz ustugi projektowe, umowa jest zawierana w formie pisemnej, w ktorej
okre$la sie w szczegdlnosci przedmiot zamodwienia, termin wykonania, wartosc
zamowienia, kary umowne i jezeli majg zastosowanie warunki gwarancji.
Podstawg udokumentowania zaméwienia o wartosci ponizej 60.000 zt netto jest faktura
lub rachunek.

§ 4 Wszczecie procedury
Procedure udzielenia zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie
przekraczajgcej 130.000,00 zt, wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
komérke wnioskujgcg do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego
osoby. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamowienia,
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3) szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych,

4) wskazanie zrédta finansowania,

5) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniongq przez niego osobe.

§ 5 Wybdér wykonawcy

Procedure udzielenia zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie

przekraczajacej 130.000,00 zt przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
zawsze jesli szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza rownowartos¢ 90 tysiecy zt
netto.

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, co najmniej do dwéch potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej dwdch ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Zaproszenie do sktadania ofert, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt. 2 odbywa sie w formie

pisemnej, przekazywane jest dla wykonawcdw osobiscie, za pomocg poczty, lub poczty

elektronicznej, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu, wzér oferty stanowi
zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, nalezy udokumentowaé sporzadzajac

zestawienie ofert cenowych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do

regulaminu.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1

oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zaméwienia wykonawcy po przeprowadzeniu

negocjacji w przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zamieszczone na

stronie internetowej zamawiajgcego nie wptyneta zadna oferta.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji oferowanych cen oraz wskazywanie innych niz cena

kryteridw oceny ofert, jesli byto to zaznaczone w zapytaniu ofertowym.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin isposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosg,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty sSrodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,
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8) serwis,

9) gwarangja,

10) termin wykonania zamdéwienia,

11) doswiadczenie wykonawcy,

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

W przypadku, gdy ztozona zostata wiecej niz 1 oferta cenowa, zamdwienie zostanie
udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego w
zakresie przedmiotu zamowienia, zaoferowat najnizszg cene lub uzyskat najwyzszg liczbe
punktow.

§ 6 Udzielenie zamoéwienia
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie przekraczajacej
130.000,00 zt, nastepuje zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o wyrazenie zgody na
udzielenie zamdwienia publicznego stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu.
Komérka wnioskujgca przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji
gtéwnego ksiegowego.
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
Umowy nie moga wykraczac poza zakres zamdwienia i moga by¢ zawierane wyfacznie na
Czas oznaczony.
W przypadku realizacji zamowienia przez sklep internetowy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od zawierania umowy w formie pisemne;.

. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1

Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajgcego niezwfocznie po zawarciu umowy.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej
oferty.

§ 6 Zasady dokumentac;ji
Komérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéb
pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust.
4.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
komoérka przeprowadzajgca postepowanie.
Komérka wnioskujgca prowadzi rejestr zamdwien publicznych, ktérych wartosé
przekracza 60.000 zt i nie przekracza 130.000 zt i przekazuje go na koniec kazdego
miesigca dla pracownika ds. zaméwien publicznych, ktéry prowadzi centralny rejestr
wykonanych zaméwien do 130.000 zt. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do
regulaminu.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
lub upowaznionq przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci



wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke

stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktédw prawnych, w szczegdlnosci

dotyczgcych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw  okreslajgcych sposob udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Zasad wyboru wykonawcy opisanych w par. 4 regulaminu nie stosuje sie do zamdwien,

dla ktérych uzasadniony jest wyboér jednego, konkretnego wykonawcy, w szczegdlnosci:

1) dostaw, ustug lub roboét budowlanych, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia;

3) zamodwien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

4) umow z zakresu prawa pracy;

5) zamdwien na ustugi szkoleniowe i doradcze;

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i
nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej do przewidzenia, przy czym suma wartosci zamowienia
podstawowego i dodatkowego nie przekracza 130.000 zi, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamodwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

7) w przypadku udzielenia, w tym samym roku budzetowym w ktérym udzielono
zamowienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug Ilub robét
budowlanych zamdwien uzupetniajgcych, polegajgcych na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamowien, jezeli zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
okre$lonym w par. 4, a zamoéwienie uzupetniajgce byto przewidziane w zaproszeniu
do sktadania ofert na zamdwienie podstawowe. Zamdwienie uzupetniajgce moze
zosta¢ udzielone jezeli jego wartos¢ nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
podstawowego, przy czym suma wartosci zamowienia podstawowego i
uzupetniajgcego nie moze przekroczyé 130.000 zt;

8) w przypadku udzielenia, w tym samym roku budzetowym w ktérym udzielono
zamowienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw zamowien
uzupetniajgcych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy
powodowataby konieczno$é nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych,
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamodwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
okreslonym w par. 4, a zamodwienie uzupetniajace byto przewidziane w zaproszeniu
do sktadania ofert na zamowienie podstawowe. Zamdwienie uzupetniajgce na
dostawy moze zosta¢ udzielone jezeli jego wartos¢ nie przekracza 20% wartosci
zamowienia podstawowego, przy czym suma wartosci zamowienia podstawowego i
uzupetniajgcego nie moze przekroczyé 130.000 zt;



9)

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym.

10) gdy przedmiotem zamodwienia s3:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

dostawy wody za pomocy sieci wodociggowe]j lub odprowadzanie $ciekdw do sieci
kanalizacyjnej,

dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

dostawy gazu z sieci gazowej,

dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z 23.11.2012 r. Prawo pocztowe
(j.t.Dz.U.2025.366),

ustugi przesytowe energii elektrycznej, cieptfa i paliw gazowych,

11)gdy przedmiotem zamodwienia sg zamdwienia wobec ktérych wytgczono lub

ograniczono obowigzek stosowania przepisdw ustawy Pzp.

W przypadku udzielenia zamédwienia, ktére moze by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w ust. 4, zamdwienia
udziela sie wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowsa.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 zt

Znak sprawy

Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia

1. Warto$¢ zamowienia wynosi ............... zt netto.
2. Oszacowania® wartos$ci zamowienia dokonano W dniu ........cceeeveeeveeveenneene. na podstawie:

(przyktadowe mozliwosci — zaznaczy¢ wtasciwe)

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania robdt budowlanych — rozwigzanie alternatywne do
kosztorysu inwestorskiego);

c) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robodt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy
zaprojektowania i wykonania robdt budowlanych);

d) rzeczywistej facznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogtly wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo fgczna wartos¢ zamdwien, ktérych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie ( dotyczy ustug lub dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych
wznowieniu w okreslonym czasie)

e) wartosci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zaméwien
na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe);

f) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamodwienia lub siedziby
zamawiajgcego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

g) inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego ( np. kalkulacja wtasna, powszechnie
dostepne cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na
stronach www.).

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamoéwienia)

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgceia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 zt

Znak sprawy
WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie przekraczajgcej 130.000,00 zt

I. Nazwa przedmiotu zamdwienia

Il. Przedmiot zaméwienia :
1. rodzaj zamowienia™: dostawa, ustuga, roboty budowlane
2. termin realizacji zamoéwienia:

1. netto e PLN
2. VAT e, %
3. Brutto woveeeeeceeeee e PLN

4. wartos$¢ zamowienia przeliczona zostata zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia c..ccceceecevececece e
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ...................... na podstawie

7. Zrédto finansowania: érodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego
zamowienia ujeto w budzecie gminy w wysokoscCi .........cceeuue... zt (brutto)
8. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia:

* niewlasciwe skresli¢



(data i podpis skarbnika)

Zatwierdzam:

(data i podpis Wéjta)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAM AW QCY: o eetiiiieee e e e et e e e e e e e e s et e e e e e e e e e s e e et e eeeeeeeesaaaataraaeeeeeeeaaaaataaeeeeeeeeaaarrarreeeaeeeann

zaprasza do zfozenia oferty na zadanie pod nazwa:

(poda¢ nazwe przedmiotu zamdwienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (w tym warunki ptatnosci, okres gwarangiji itp)

2. Kryteria wyboru ofert
(cena - 100%, jesli beda miaty zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podag).

3. Warunki realizacji zamoéwienia

.............................. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: ........................ Wymagany okres
BWAranGji: ..oceueeeereeenenenes

4. Wykonawca sktadajac oferte oswiadcza, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu tj.:
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, posiada wiedze i doswiadczenie niezbednqg do
realizacji zamdwienia, dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, znajduje sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i
finansowej pozwalajgcej na prawidtowgq realizacje zamowienia.

5. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktada nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zatgczonego wzoru,
2) INNE: oot

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

Cena powinna zawierac:

1) wartosc¢ okreslong w oparciu o przedmiot zamédwienia;

2) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT;

3) Wartos¢ cenowa nalezy podac w ztotych polskich cyfrg, z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, oraz stownie;

4) Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia konieczne do
poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia i uwzgledniac
wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowg realizacjg przedmiotu zaméwienia.
W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamodwienia wynikajgce wprost z dokumentacji postepowania jak rowniez
koszty w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamdwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktédre mogg wptynac na cene zaméwienia. Prawidtowe
ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.
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5) Cena podana przez wykonawce nie moze ulec podwyzszeniu przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania;

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia ...ccccceeveeceernnees ,do godz. .......ucueunen (liczy
sie termin wptywu oferty) w siedzibie zamawiajgcego: Urzagd Gminy w Budrach, Aleja
Wojska Polskiego 27, 11-606 Budry pok. nr 7 sekretariat lub przesta¢ pocztg, kurierem e-
mailem na adres: .......cooceveeeveieiennne

8. Opis sposobu przygotowania oferty (w przypadku formy pisemnej):

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.
Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i musi obejmowac catosc
zamoéwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetnié czytelng i trwatg technika.

Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zatgcznik do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w
zatgczonym wzorze oferty.

Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy, wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy, ktére
Wykonawca winien dotgczy¢ do oferty celem udokumentowania prawa do
reprezentowania Wykonawcy lub przez petnomocnika ustanowionego do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy sprawie zamoéwienia.

Wszystkie strony oferty, na ktérych zostang dokonane poprawki lub korekty btedéw,
muszg by¢ parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby
podpisujgce oferte.

Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

Wykonawca sktada dokumenty i oswiadczenia w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedg brane pod
uwage.

W przypadku stwierdzenia, iz przedstawione kopie dokumentdw sg nieczytelne lub
budzg watpliwosci, co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy bedzie zgdaé od wykonawcy
przedstawienia oryginatow.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania sqg :

(imie i nazwisko, nr tel.)

11. Informacje dodatkowe:

1)

2)

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze wykonawecy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze wybrac kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania

przyczyny.
(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)
Zatgczniki:
1. formularz oferty
2. e
3

* niepotrzebne skresli¢/wpisywad, jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty

130.000 zt
(Imie i nazwisko lub nazwa Wykonawcy)

NIPX ) e
REGON™ )i

Tel/fax. ): o
adrese —mail*): cooovoeeie e

WZOR OFERTY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .................. prowadzone w oparciu o Regulamin

udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych na:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene:
Brutto: oeeveeeeereceeceeee zt

4. Oswiadczamy, iz zdobylismy konieczne informacje oraz materiaty do przygotowania
oferty.

5. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamdwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamdwienia.

6. Oswiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajace;j
wykonanie zamdwienia.

7 Wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.



/Podpis osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/
* niepotrzebne skresli¢/wpisywaé, jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 zt

Znak sprawy
Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zamdwienia pn.

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do™:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi (sposéb przekazania)

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych zamieszczono réwniez na Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Budry.*
Do dnia ...ccceuvvvvenneen. wptynety nastepujace oferty cenowe:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty brutto Uwagi

(data i podpis pracownika merytorycznego)

* . J LV
niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien
publicznych o wartosci o
warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000 zt

Nazwa komérki prowadzacej rejestr

Rejestr wykonanych zamdéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 60.000,00 zt, a nie
przekraczajacej 130.000,00 zi

Lp. Przedmiot Wartosé Data Cena Nazwa firmy Rodzaj
zamowienia/ kod | zamdwienia | zawarcia | brutto zamowienia
CPV zt umowy | umowy
(netto)
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