WOJT GMINY
DT TDY
4 f | RE Zarzgdzenie Nr 36 /2020
Wajta Gminy Budry

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu zasad korzystania z samochodow sluzbowych
w Urzedzie Gminy w Budrach”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U, 2020 poz. 713 z pdzn, zm.) zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1
Ustala sig ,,Regulamin zasad korzystania z samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy
w Budrach”, stanowiacy zalacznik nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wojtowi Gminy Budry.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2020 r..
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Zatgeznik nr | do Zarzgdzenia Nr 36:2020
Wajta Gminy Budry
7 dnin 19 pazdziemika 20201,

REGULAMIN
ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH
W URZEDZIE GMINY w BUDRACH
§ 1
1. Samochody bedyee w dyspozyeji Urzedu Gminy w Budrach mogg byé wykorgystywane wylgcenic
do celow stuzbowych zwigzanyeh 2 wykonywaniem Tunkeji, zadan i obowigzkow stuzbowych prace
osoby zatrudnione w Urzedzie.
2. Osobami uprawnionymi do korezystania z samochoddw stuzbowych oraz podejmowania decyeji w
zakresie ich wykorzystywania sg:
- Waijt Gminy Budry
- Fastepca Wajta Gminy Budry.
3. £ samochodow stuzbowych mogg rowniez korzystaé pracownicy Urzedu, w celu realizacji
obowigzkow stuzbowyveh, pesiadajgey pisemne upowanienie do uzvtkowania statepo lub
prowadzenia pojazdu stuzbowego, wystawione przez Wojta Gminy lub Zastepee Wajla Gminy,

§2
1. Upowainienie do prowadzenia pojazddw stuzbowych pracownik otreymuje pod warunkicm
posiadania pravwa jazdy odpowiednigj kategoril, wymaganych preepisami badan lekarskich oraz
zlozenia pisemnego oSwiadczenia o zapoznaniu sig z niniejszym Begulaminent,
2. Wedr piscmnego upowadnienia, o kidrym mowa w ust. | stanowi Zalacznik Nr | do ninigjszego
Regulaminu,
3. Pracownik posiadajacy upowarnicnie do prowadzenia pojazdow stuzbowych jest zobowigzany do
niczwlocznego pisemnego powiadomicnia pracodawey o fakeic utraty uprawnien do prowadzenia
pajazdiw,
4, Preckazanic pracownikowi samochodu stuzbowego w uzythowanic state, o Ktorym mowa
w1 usl 3 nastepuje na podstawie protokolu preekazania samochodu sluzbowego, Wadr protokolu
z preckazania sumochodu shuzbowego vivikownikowi stanowi Zalgeznik Nr 2 do ninicjszego
Regulaminu.
5. Pracownicy, kidrym nic zostal preckazany samochdd shuzbowy do uzytkowania stalegn, a jedynie
uzytkujg go okazyjnic — potwicrdza swaje uzytkowanie u Przelozonego, oraz pracownika ktéremu
samochad stuzbowy zostal preckazany do uzvikowania statego.
. Pracownicy uzvikujacy samachody shuzbowe okazyjnic zobowigzani sq do preestrregania
ninigjszego zargadzenia w rdwnyim stopniu, jak pracownicy, ktorym preekazano pojazd stuzbowy w
drodze protokolu preckazania.

§3
Pajazdy bedace w dyspozye)i Urzedu Gminy w Budrach stuza wylgeznie do celow sluzbowych,

&4
| Pracownik, ktoremu powicrzano pojazd stuzbowy odpowiada 7a pojazd i jego wyposazenie.
2. Kierujacy pojazdem sluzbowym zobowigzany jest do:
a) kicrowania pojaedem zgodnic 2 preepisami prawa o ruchu drogowym,
b} ckaploatowania pojazdu 2 zachowanicm bezpiecrenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,
¢) dbania o ceystose i estetyezny wyglad pojazdu,
d} dokonywania codziennej i okresowej obshugi samochodu, wlacznie z tankowaniem paliwa,
¢) niezwlocznegan zglaszania przelozonemu stwierdzonej usterki oraz potrzeby dokonania naprawy
pojazdu,
) odprowadzania pajazdu na miejsce stalego garazowania kazdorazowo na koniee dnia pracy,
o) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, bad? elementow jego
wyposazenia — podjecia wszelkich dziatan dla zmnigjszenia skuthow zdarzenia, nicewlocznego




powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia szkody Waijtowi Gminy Budry lub Zastepey Wajta
Gminy Budry.

3. W przypadku uszkodzenia pojazdu wynikajacego 7 nicwladciwego vavtkowania, a takze
niewlasciwej eksploatacji pojazdu, pracownik zobowiazany jest do awrotu kosztdw naprawy pojazdu.
4, Pracownik uczestniczacy we wszystkich zdarzeniach, w wyniku ktdrych dojdeie do

uszkodzenia pojazdu, zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomicnia Wajta Gminy Budry lub
Zastgpey Wajta Gminy Budry,

§ 5
1. Ustala si¢ normy zuzyeia paliwa dla samochoddw begdacych w dyspozyeji Urzgdu Gminy Budry.
W oprzypadku zakupu/majimu nowego pojazdu stuzbowego norme zuzycia paliwa ustala si¢ po uphywic
3 micsigey od dnia zakupu/najmu pajazdu,
2. Szeregotowy wykaz micsigeznych norm zuzycia paliwa okresla Zakaeznik Nr3 |
3. Wzdr miesiceznej karty zuzycia paliwa i przebiegu dla pojazdu oraz sposob rozliczania paliwa
okresla Zalacznik Nr 4 do ninigjszero Regulaminu,
4. Miesigezne zuzyeie paliwa rozliczane bedzie po zakonezeniu miesigea, nie pézniej niz do 10 dnia
kalendarzowego po uplywic okresu rozliczeniowego.
5. W celu prawidlowego rozliczenia paliwa wprowadza sig obowigzek zatankowania pojazdu do
pelnego zhiornika na koniec miesiaca,
fr. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie ohowiazku okreslonego w ust, 4 sa osoby, ktérym
powierzone pojazdy sluzbowe.

§6
1. W ramach czynnosci dodatkowych osoba, ktdrej powicrzono pajazd stuzbowy zobowiazana jest do
wykonywania obshugi codziennej pojazdu oraz dbania o sprawnosé ogdlng pojazdu i stan jego
WYPOSAZENIA,
2. Osoba, o ktdrej mowa w ust, 1 zobowiazana jest do dostarczenia oraz adbioru pojasdu w celu
dokonywania okresowych obstug technicznych, a takze napraw biczacych pojazdu w wyznaczonych
stacjach obshugi pojazddw.
3. Do obowiazkow osoby, o ktorej mowa w ust. | nalezy rdwnicz dbanic o wykonywanie
w wyznaczonych terminach przegladow technicznych, badan technicznyeh dopuszezajacyeh pojazd do
ruchu oraz przegladéw gwarancyjnych,
4. Zobowigzuje sig wszystkich pracownikow, prowadzacych pojazdy stuzbowe do wykonywania
podstawowyeh czynnosei obstugi codzienne] przed wyjazdem w droge.

&7
1. Poza godzinami pracy samochody sluzbowe powinny byé parkowane w garazach Urzedu Gminy
w Budrach.
2. W uzasadnionych przypadkach Wajt Gminy lub Zastepca Wajta Gminy moZe udzielié
pracownikowl, ktoremu przekazano w uzyvtkowanie samochdd shuzbowy, pisemngj zgody na
parkowanie samochodu w innym miejseu niz okreslone wust. 1. Wzor zgody na parkowanie w innym
micjscu stanowi Zatacenik Nr 4 do ninigjszego Regulaminu.

§ 8
1. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonujg ich uzytkownicy, pobierajae fakturg VAT
wystawiong na Gming Budry.
2. Koszty ulrzymania i cksploatacji samochodow stuzbowyeh pokrywa Urzad Gminy w Budrach.
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